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1. scop

Prezenta procedurd reglementeaza procesul de comunicare internd/externa sub aspectul
modalitatilor de acces si de obtinere a informatiilor de interes public in cadrul Centrului National
de Cartografie (CNC).

Totodata, prezenta procedura stabileste modalitatea de solutionare a reclamatiilor
administrative adresate CNC de citre persoana care considerd c3 dreptul privind liberul acces la
informatiile de interes public i-a fost incalcat prin raspunsul formulat la cererea sa sau prin
nesolutionarea unei cereri in termenul legal.

Prezenta procedura se aplicd de citre tot personalul organizatiei, in scopul de a stabili un
cadru general unitar privind accesul la informatiile de interes public.

2. DOMENIU DE APLICARE

Procedura se aplica in activitatea de solutionare a cererilor formulate privind accesul la
informatiile publice la nivelul CNC.

3. REFERINTE NORMATIVE
3.1 Acte normative

a) Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificérile si
completdrile ulterioare;
b) Hotararea Guvernului nr. 123/2002 pentru aprobarea normelor metodologice de aplicare a Legii
nr. 544/2001, cu modificdrile si completdrile ulterioare;
¢) Hotararea Guvernului nr. 830/2022 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice
de aplicare a Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, aprobate
prin Hotdrdrea Guvernului nr. 123/2002;
d) Hotararea Guvernului nr. 1288/2012 pentru aprobarea Regulamentului de organizare si
functionare a Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate Imobiliard, cu modificdrile ulterioare;
e) Regulamentul nr. 679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea
datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei
95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor);
e) P0-7.5.2-05 - intocmirea adreselor interne si externe de catre ANCPI si institutiile subordonate;
f) Regulamentul de Organizare si Functionare al CNC;
g) Regulamentul Intern al CNC;
h) Lista documentelor de interes public;
i) SR EN ISO 9001:2015 Sistem de management al calitatii;
j) SR EN ISO 37001:2017, Sistem de management anti-mita;
k) Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului
intern managerial al entit&tilor publice;

3.2 Documente anexe

P-7.5.3-01- Controlul informatiilor documentate mentinute;
P-7.5.3-02- Controlul informatiilor documentate pastrate.
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4. TERMENI, DEFINITII S| ABREVIERI

- CNC - Centrul National de Cartografie;

- ANCPI - Agentia National de Cadastru si Publicitate Imobiliars;

- DG - Director General;

- SJRURP - Serviciul Juridic, Resurse Umane si Relatii cu Publicul;

- MASS-MEDIA - Totalitatea mijloacelor de informare in masa (radio, televiziune, presa, etc.);

- Autoritate sau institutie publici: autoritate ori institutie publica ce utilizeaza sau administreazs
resurse financiare publice, orice regie autonoma, societate reglementati de Legea societatilor nr.
31/1990, republicatd, cu modificirile si completarile ulterioare, aflati sub autoritatea sau, dupa
caz, in coordonarea ori in subordinea unei autoritati publice centrale sau locale si la care statul
roman sau, dupa caz, o unitate administrativ-teritoriala este actionar unic ori majoritar, precum si
orice operator sau operator regional, astfel cum acestia sunt definiti in Legea serviciilor comunitare
de utilitdti publice nr. 51/2006, republicatd, cu modificirile i completarile ulterioare. De
asemenea, se supun prevederilor prezentei legi partidele politice, federatiile sportive si
organizatiile neguvernamentale de utilitate publica, care beneficiazi de finantare din bani publici.
- Informatie de interes public: informatie care priveste activitatile sau rezulta din activitatile unei
autoritati publice sau institutii publice, indiferent de suportul ori de forma sau de modul de
exprimare a informatiei;

- Informatie cu privire la datele personale: informatie privind o persoana fizica identificata sau
identificabila.

5.  RESPONSABILITATI
Directorul CNC

- desemneaza persoana responsabild cu implementarea prevederilor Legii nr.
544/2001.

sef Serviciu Juridic, Resurse Umane si Relatii cu Publicul
- coordoneaza si controleazd modul de realizare a relatiei cu publicul §i a activititii
desfasurate privind solutionarea, inregistrarea si expedierea raspunsurilor.

Responsabilul cu aplicarea prevederilor Legii 544/2001:

a) asigura publicarea buletinului informativ al autoritatii sau institutiei publice, care va
cuprinde informatiile de interes public comunicate din oficiu, prevazute la art. 5 din Legea
nr. 544/2001, cu modificarile si completarile ulterioare;

b) asigura publicarea in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea a lll-a, a raportului de activitate
al autoritatii sau institutiei publice;

C) asigura disponibilitatea si actualizarea informatiilor comunicate din oficiu, prevazute la art.
5 din Legea nr. 544/2001, cu modificirile si completarile ulterioare, pe pagina de internet si
la avizierul autorit&tii sau institutiei publice, precum si in alte modalitati, dup caz;

d) organizeaza, n cadrul punctului de informare-documentare al institutiei, accesul publicului
la informatiile furnizate din oficiu;

e) asigura, dupa caz, organizarea bibliotecii virtuale;

f) inregistreazd cererile in Registrului special ,,acces la informatii publice”;

g) asigurd transmiterea spre rezolvare, catre structurile competente, a informatiei solicitate;
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h) redacteaza raspunsul catre solicitant;

i) redacteaza motivatia intarzierii;

j) redacteaza motivatia respingerii solicitarii;

k) informeaza cu privire la eventuale nereguli identificate in procesul de afisare a
informatiilor.

Conducatorii Serviciilor/Compartimentelor din cadrul CNC
furnizeaza informatiile si documentele solicitate de responsabilii cu aplicarea Legii 544/2001

Compartimentele din cadrul CNC

Au obligatia sa identifice si s& actualizeze, conform specificului activititii desfasurate si a
atributiilor ce le revin, informatiile de interes public care sunt exceptate de la accesul liber,
potrivit legii.

Au obligatia de a comunica, inlauntrul termenului legal de solutionare a unei cereri avind ca
obiect furnizarea informatiilor de interes public adresati CNC, informatiile de interes public
solicitate de petenti, pe care le detin sau gestioneaza conform specificului activitatii si al
atributiilor, respectiv refuzul motivat de a transmite aceste informatii, in baza adreselor
compartimentelor specializate de gestionare a activitatii privind furnizarea informatiilor de interes
public, in vederea asigurarii formuldrii in termenul legal a rispunsurilor la aceste cereri.

6. DESCRIEREA PROCESULUI - RESPONSABILITAT!
6.1. Generalitati
Asigurarea de catre CNC a accesului la informatiile de interes public se face, din oficiu sau la
cerere, prin intermediul SJRURP si a persoanei desemnate cu furnizarea informatiilor de interes
public.

Informatiile de interes public comunicate din oficiu la nivelul CNC sunt urmitoarele:

a) actele normative care reglementeaza organizarea si functionarea autoritatii sau institutiei
publice;

b) structura organizatorica, atributiile departamentelor, programul de functionare, programul
de audiente al autoritatii sau institutiei publice;

¢) numele si prenumele persoanelor din conducerea autoritatii sau a institutiei publice si ale
persaoanelor responsabile cu difuzarea informatiilor publice;

d) coordonatele de contact ale autoritatii sau institutiei publice, respectiv: denumirea, sediul,
numerele de telefon, fax, adresa de e-mail si adresa paginii de Internet;

e) sursele financiare, bugetul si bilantul contabil;

f) programele si strategiile proprii;

g) lista cuprinzand documentele de interes public;

h) lista cuprinzénd categoriile de documente produse si/sau gestionate, potrivit legii;

i) modalitatile de contestare a deciziei autoritatii sau a institutiei publice in situatia in care
persoana se considera vatamata in privinta dreptului de acces la informatiile de interes
public solicitate.

Informatii exceptate de la accesul liber al cetatenilor:

a) informatiile din domeniul apararii nationale, sigurantei si ordinii publice, daci fac parte din
categoriile informatiilor clasificate, potrivit legii;

b) informatiile privind deliberdrile autoritatilor, precum si cele care privesc interesele
economice si politice ale Romaniei, dacé fac parte din categoria informatiilor clasificate,
potrivit legii;

Prezentul document este proprietatea CNC
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c)

d)
e)

f)

g)

informatiile privind activitdtile comerciale sau financiare, daca publicitatea acestora aduce
atingere dreptului de proprietate intelectuald ori industriald, precum si principiului
concurentei loiale, potrivit legii;

informatiile cu privire la datele personale, potrivit legii;

informatiile privind procedura in timpul anchetei penale sau disciplinare, daci se
pericliteaza rezultatul anchetei, se dezvaluie surse confidentiale ori se pun in pericol viata,
integritatea corporala, sandtatea unei persoane in urma anchetei efectuate sau in curs de
desfasurare;

informatiile privind procedurile judiciare, dacd publicitatea acestora aduce atingere
asigurarii unui proces echitabil ori interesului legitim al oricdreia dintre partile implicate in
proces;

informatiile a caror publicare prejudiciaza masurile de protectie a tinerilor.

Termenul legal de comunicare a informatiilor de interes public este de 10 zile. Acest termen
poate fi prelungit pana la maximum 30 de zile de la inregistrarea cererii, in functie de dificultatea,
complexitatea, volumul lucrdrilor documentare si de urgenta solicitarii, cu conditia instiintérii
solicitantului, in scris, despre acest fapt, in termen de 10 zile.

a)

b)

f)

8)

6.2. Modalitate de lucru

asigurarea de catre CNC a accesului la informatiile de interes public se face, din oficiu sau la
cerere, prin intermediul Serviciului Juridic, Resurse Umane si Relatii cu Publicul, de citre
persoana desemnata n acest sens;

CNC stabileste prin categoriile de documente produse si/sau gestionate de institutie, care
constituie informatii de interes public, precum si informatiile care sunt furnizate din oficiu
sau care sunt furnizate la cerere;

Directorul CNC comunica persoanei responsabile categoriile documente produse si/sau
gestionate, care constituie informatii de interes public, precum si informatiile care sunt
furnizate din oficiu sau care sunt furnizate la cerere;

Serviciul Juridic, Resurse Umane si Relatii cu Publicul, prin persoana desemnati in acest
sens, asigura furnizarea informatiilor de interes public la solicitirile, formulate in scris sau
verbal, cu exceptia celor adresate de catre mijloacele de informare in masi si
reprezentantii societatii civile;

cererile formulate verbal se solutioneaza pe loc in masura in care informatiile de interes
public solicitate sunt disponibile, iar in caz contrar, petentul este indrumat sa solicite in
scris informatia de interes public vizat3;

Informatiile de interes public solicitate verbal sunt comunicate de catre Serviciul Juridic,
Resurse Umane si Relatii cu Publicul in cadrul unui program stabilit conform programului de
functionare al institutiei, care se desfasoara in zilele lucratoare astfel: luni, marti, joi intre
orele 8,00-16.30, vineri intre orele 8,00-14,00;

cererile vor fi completate respectand Formularul aflat pe site-ul www.cartografie.ro urmand
a fi depuse personal, transmise la sediul institutiei prin postd sau curier, precum si prin
orice alte mijloace disponibile de comunicare care pot asigura confirmarea de primire (fax,
e-mail, etc.);

indiferent de modul de comunicare cétre institutie, cererile vor primi un numér de
inregistrare in Registrul general de intrare al CNC. inregistrarea acestora se va face de
indatd, in ordine cronologic;

dupa inregistrarea cererilor primite prin e-mail, se va asigura comunicarea citre solicitant,
la adresa de e-mail furnizata, data si numarul de inregistrare al cererii;

Prezentul document este proprietatea CNC
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i)
k)

b

pentru cererile transmise prin posta, numarul de inregistrare va fi comunicat numai la
solicitarea persoanei care a formulat cererea;

cererile formulate in baza Legii 544/2001, inregistrate la registratura institutiei vor fi
inaintate cu celeritate, in aceeasi zi, persoanelor responsabile cu analiza prealabila a
acestora, respectiv persoane1 desemnate din cadrul SJRURP, precum si conducerii CNC;
inregistrarea cererilor in registrul de evidentd din cadrul SJRURP se va face in ordine
cronolog1ca

m) dupa inregistrarea in registrul general si registrul pentru 1nreg1strarea solicitarilor si

n)

P)

q)

raspunsurilor privind accesul la mforma;nle de interes public, cererea este inaintata sefului
SJRURP;

dupa primirea si anegistrarea cererii, persoana responsabilé de informarea publica directa
realizeaza o evaluare primara a sollc1tan1 in urma cdreia se stabileste dacd informatia
solicitata face obiectul prevederilor Legii nr. 544/2001, cu modificarile si completarile
ulterioare, respectiv se stabileste daca este o informatie comunicaté din oficiu, furnizabila
la cerere sau exceptata de la liberul acces;

in situatia in care, in urma evaluarii primare, se stabileste ca solicitarea nu face obiectul

prevederilor Legii nr. 544/2001, cu modificarile si completarile ulterioare, aceasta poate fi
incadrata ca petitie, in sensul Ordonantei Guvernului nr. 27/2002 privind reglementarea
activitatii de solutionare a petitiilor, aprobata cu modificari si completari prin Legea nr.
233/2002, cu modificarile ulterioare, si se transmite persoanei responsabile cu inregistrarea
si rezolvarea petitiilor. Solicitantul este informat privind reincadrarea cererii in termen de
maximum 5 zile;

in situatia in care, in urma evaluarii primare, se stabileste ca informatia solicitati nu face

obiectul prevederilor Legii nr. 544/2001, cu modificarile si completarile ulterioare, si nu
poate fi incadrata ca petitie, se asigura in termen de 5 zile de la inregistrare informarea
solicitantului despre acest lucru;

in SItuapa in care informatia solicitata este dintre cele care se comunicd din oficiu, se
asigura de indata, dar nu mai tarziu de 5 zile, informarea solicitantului despre acest lucru,
precum si sursa unde informatia solicitata poate fi gasitd. Atunci cand sursa indicata este
pagina de internet a autoritatii sau institutiei publice, informarea va include adresa paginii
respective, transmisa sub forma unei legaturi active sau a unui text editabil;

la solicitarea expresa a persoanei interesate, informatiile de interes public comunicate din
oficiu vor fi comunicate si in scris, pe suport electronic sau hartie.”

dupa desemnarea persoanei responsabile cu intocmirea raspunsului, cererile vor fi scanate si
introduse in baza de date electronica;

in cazul in care informatia solicitata este deja comunicata din oficiu in una dintre formele
precizate la art. 5 din Legea nr. 544/2001, persoana care a facut solicitarea va fi informata
de acest lucru in aceeasi zi, dar nu mai tarziu de 5 zile. De asemenea, acesteia i se va
indica sursa unde informatia solicitata poate fi gasita;

la solicitarea expresa a persoanei interesate, informatiile de interes public comunicate din
oficiu vor fi transmise in scris sau pe suport electronic;

in cazul in care informatiile publice solicitate sunt gestionate de alt departament, SJRURP

va intocmi, cétre aceste departamente, o adresd prin intermediul careia se solicita sprijinul
pentru formularea unui raspuns competent. De asemenea, in adresd se va specifica
termenul pana la care departamentul competent sa formuleze punctul de vedere. Acest
termen trebuie sa se incadreze in maximul prevazut de lege pentru comunicarea raspunsului
in raport cu genul informatiei, identificatd ca fiind exceptata de la liberul acces sau
comunicata la cerere. |mposu:nl|tatea de a comunica informatiile solicitate sau inexistenta
acestor informatii, va fi motivata si comunicata SJRURP in scris, pentru a se formula

Prezentul document este proprietatea CNC

Nicio informatie din continutul sdu nu poate fi reprodusa sau utilizata integral sau partial

decét cu acordul scris al Directorului Organizatiei




CENTRUL NATIONAL DE CARTOGRAFIE Cod: PO/CNC/SJRURP - 17

ASIGURAREA LIBERULUI ACCES LA INFORMATIILE DE INTERES | Editia nr. 2

PUBLIC, DIN OFICIU SAU LA CERERE, DESFASURAREA
CERCETARII ADMINISTRATIVE IN CAZUL RECLAMATIILOR
ADMINISTRATIVE FORMULATE TN TEMEIUL LEGII NR. 544/2001
PRIVIND LIBERUL ACCES LA INFORMATIILE DE INTERES PUBLIC,
CU MODIFICARILE ULTERIOARE

Revizia nr. 0

INFORMATII DOCUMENTATE MENTINUTE Pag. 7 din 23

raspuns pertinent si argumentat petentului in termenul legal;

w) daca informatia solicitatda este identificata ca fiind exceptata de la accesul liber la
informatie, se asigura, in termen de 5 zile de la inregistrare, informarea solicitantului
despre acest lucru;

x) in cazul cererilor formulate verbal (adresate telefonic sau la sediul CNC), informatia este
furnizata pe loc, daca aceasta este disponibild sau face parte din categoria mformatnlor
furnizate din oficiu. in caz contrar, solicitantul va fi indrumat de catre personalul cu
atributii in furnizarea informatiilor de interes public, sa adreseze o cerere in scris.
Informatiile din oficiu, sunt puse la dispozitia solicitantului pe loc, fie pentru studiere sau se
face copie de pe document. Costul serviciilor de copiere este suportat de solicitant;

y) informatiile de interes public comunicate din oficiu vor fi afisate si pe pagina de internet:
www.cartografie.ro, la Sectiunea dedicata domeniului “ Legea 544/2001”;

z) daca in urma informatiilor primite, petentul solicitd informatii noi privind documentele
aflate in posesia institutiei, aceasta solicitare va fi tratata ca o noua petitie, raspunsul fiind
trimis in termenul legal prevazut la art. 16 din Normele Metodologice de aplicare a Legii nr.
544/2001, cu modificarile si completarile ulterioare;

aa) anual, SJRURP va intocmi anual un Raport privind accesul la informatiile de interes public
(Anexa nr. 6);

bb) anual, SJRURP va actualiza, cu cooperarea celorlalte compartimente din cadrul CNC, un
Buletin informativ care va cuprinde informatiile prevazute la art. 5 alin. (1) din Legea nr.
544/2001 (Anexa nr. 7) si va asigura publicarea acestuia pe pagina de internet:
www.cngcft.ro, la Sectiunea dedicata domeniului “Legea 544/2001”;

cc) modelul de Raport de evaluare a implementarii Legii nr. 544/2001 este cel prevazut in
Anexa nr. 10 la Norma metodologica de aplicare a Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la
informatiile de interes public.

6.3. Modalitati de contestare a raspunsurilor formulate la solicitarile avand ca obiect
furnizarea informatiilor de interes public sau privind lipsa formularii in termenul legal a unui
raspuns

Tn cazul in care o persoana considera ci dreptul privind accesul la informatiile de interes
public i-a fost incalcat de catre CNC prin raspunsul dat sau prin lipsa formularii si comunicarii unui
raspuns la cererea sa, aceasta se poate adresa cu reclamatie administrativa conducerii institutiei.
Reclamatia administrativa se poate depune in termen de 30 de zile de la luarea la cunostinta a
refuzului explicit sau tacit al persoanelor responsabile din cadrul CNC pentru aplicarea prevederilor
Legii nr. 544/2001 si ale normelor sale metodologice.

Raspunsul motivat la reclamatia administrativa se transmite persoanei care a formulat-o in termen
de 15 zile de la data inregistrarii in evidentele institutiei, indiferent dacé solutia este favorabila
sau nefavorabila.

Tn cazul in care reclamatia se dovedeste intemeiat, raspunsul va contine informatiile de interes
public solicitate initial si, de asemenea, va mentiona masurile dispuse, respectiv sesizarea comisiei
de disciplina, dupa caz.

Pentru analiza reclamatiilor administrative, vizand nerespectarea prevederilor Legii nr. 544/2001 si
ale normelor sale metodologice, la nivelul CNC este constituita Comisia de analiza privind
incélcarea dreptului de acces la informatiile de interes public.

Comisia de analiza privind incélcarea dreptului de acces la informatiile de interes public are
urmatoarele responsabilitati:
a) primeste si analizeaza reclamatiile administrative adresate CNC;

Prezentul document este proprietatea CNC
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b) efectueaza cercetarea administrativa;

c) stabileste daca reclamatia persoanei privind incalcarea dreptului de acces la informatiile de
interes public este intemeiata sau nu;

d) in cazul in care constata ca reclamatia este intemeiata, propune sesizarea Comisiei de
disciplina pentru personalul responsabll si comunicare informatiilor de interes public
solicitate. In cazul persoanelor responsablle culpabile, comisia de analiz3 va informa despre
rezultatul cercetarii administrative comisia de disciplina a CNC, care va propune aplicarea
unei sanctiuni corespunzatoare, potrivit legii;

e) Redacteaza si trimite raspunsul solicitantului. Raspunsul formulat de catre Comisia de
analiza va fi redactat in doua exemplare, exemplarul ce va fi comunicat petentului urmand
a fi semnat de cdtre directorul general sau persoana mandatatd de acesta si de catre
presedintele comisiei.

7. INREGISTRARI
Inregistrarile care rezulta din aplicarea prezentei proceduri se supun prevederilor procedurii ,,
Controlul informatiilor documentate pastrate,, cod P-7.5.3-02.

8. ANEXE

a) Anexa 1 - Formular-tip cerere de informatii de interes public;

b) Anexa 2 - Model - scrisoare de raspuns la cerere;

c) Anexa 3 - Model - reclamatie administrativa (1);

d) Anexa 4 - Model - reclamatie administrativa (2);

e) Anexa 5 - Model - raspuns la reclamatie;

f) Anexa nr. 6 - Raport privind accesul la informatiile de interes public
g) Anexa nr. 7 - Buletin informativ.

Prezentul document este proprietatea CNC
Nicio informatie din continutul sau nu poate fi reprodusa sau utilizata integral sau partial
decéat cu acordul scris al Directorului Organizatiei




CENTRUL NATIONAL DE CARTOGRAFIE Cod: PO/CNC/SJRURP - 17

ASIGURAREA LIBERULUI ACCES LA INFORMATIILE DE INTERES | Editia nr. 2

PUBLIC, DIN OFICIU SAU LA CERERE, DESFASURAREA
CERCETARII ADMINISTRATIVE IN CAZUL RECLAMATIILOR
ADMINISTRATIVE FORMULATE IN TEMEIUL LEGII NR. 544/2001
PRIVIND LIBERUL ACCES LA INFORMATIILE DE INTERES PUBLIC,
CU MODIFICARILE ULTERIOARE

Revizianr. 0

INFORMATII DOCUMENTATE MENTINUTE Pag. 9 din 23

Anexa 1

Model - Formular-tip cerere de informatii de interes public

Denumirea autoritatii sau institutiei publice. . .. ......
Sediul/Adresa . . ........
Data..........

Stimate domnule/Stimata doamna . ......... ,

Prin prezenta formulez o cerere conform Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile
de interes public, cu modificarile si completarile ulterioare. Doresc s& primesc o copie de pe
urmatoarele documente (petentul este rugat sd enumere cdt mai concret documentele sau
informatiile solicitate):

----------------------------

adresa..........

Va multumesc pentru solicitudine

semnatura petentului
(optional)

Numele si prenumele petentului . . .. ......

Adresa la care se solicita primirea raspunsului/E-mail . . .. ... ...
Profesia (optional) . . . .......

Telefon (optional) . . ........

Prezentul document este proprietatea CNC
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Anexa 2

Model - Scrisoare de raspuns la cerere

De la:

Denumirea autoritatii sau institutiei publice . . ........

Sediul/Adresa . .........

Persoanade contact ..........

Nr.o......... Data..........

Catre:

Numele si prenumele petentului. . ........ N
Adresa..........

Stimate domnule/Stimatad doamna . . . ....... ,

In urma cererii dumneavoastra nr. . . . . . .....dindatade.......... , prin care, conform
Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificirile si
completarile ulterioare, solicitati o copie de pe urmitoarele documente:

------------------------------------------------------------

1. va trimitem, in anexa la prezenta scrisoare, informatiile solicitate;

2. va informam cé informatiile solicitate nu au putut fi expediate in termenul initial de 10 zile
datorita complexitatii acestora, urmand si va parvini in termen de 30 de zile de la data
inregistrarii cererii dumneavoastra;

3. va informam ca pentru rezolvarea cererii dumneavoastra, intrucit institutia noastra nu detine
informatiile la care faceti referire, solicitarea dumneavoastri a fost redirectionata catre . . .. ...
.« . (institutia/autoritatea publica competentd) . . . .. ... .. , de unde urmeaza sa primiti
raspuns;

4. va informam cd informatiile solicitate nu se incadreazi in categoria informatiilor de interes
public, fiind exceptate de la accesul liber al cetitenilor.

Informatiile solicitate v-au fost furnizate in format electronic, la urmitoarea adresi de e-mail
(optional): ..........

Cu stima,

(semnatura
functionarului)

Prezentul document este proprietatea CNC
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Anexa 3
Model - Reclamatie administrativi (1)

Denumirea autoritatii sau institutiei publice . . . ... .. ..

Sediul/Adresa . . ..... ...

Data..........

stimate domnule/Stimata doamna . . ... ... . s

Prin prezenta formulez o reclamatie administrativd, conform Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificirile si
completdrile ulterioare, intrucat la cererearr. . . . . . .. dindatade....... ... am primit un raspuns negativ, ladatade . . .. ... ... ,dela. ...

...... (completati numele respectivului functionar)
Documentele de interes public solicitate erau urmatoarele:

Documentele solicitate se incadreaza in Categoria informatiilor de interes public, din urmatoarele considerente:

Va multumesc pentry solicitudine,

----------

(semnatura
petentului)
Numele si adresa petentului . . . . . ... ..
Adresa..........
Telefon..........
Fax.........

Prezentul document este proprietatea CNC
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Anexa 4

Model - Reclamatie administrativi (2)

Denumirea autoritatii sau institutiei publice..........
Sediul/Adresa . .........
Data..........

Stimate domnule/Stimati doamna . . .. ... . ..

Prin prezenta formulez o reclamatie administrativd, conform Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificirile si
completarile ulterioare, intrucat la cerereanr. . . . . ... ... dindatade.......... nu am primit informatiile solicitate in termenul legal, stabilit de
lege.

Documentele de interes public solicitate erau urmitoarele:

Documentele solicitate se incadreazi in categoria informatiilor de interes public, din urmatoarele considerente:

Prin prezenta solicit revenirea asupra deciziei de a nu primi informatiile de interes public solicitate in scris/in format electronic, considerand c3 dreptul
meu la informatie, conform legii, a fost lezat.

Va multumesc pentru solicitudine,

Numele si adresa petentului . . .. ... ... (semnatura
Adresa.......... petentului)
Telefon..........

Fax.......

Prezentul document este proprietatea CNC
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Anexa 5
Model - Raspuns la reclamatie

De la:

Denumirea autoritatii sau institutiei publice . . . ... ... .

Sediul/Adresa . .........

Persoana de contact . . ., . ... ..

Data..........

Catre

Numele si prenumele petentului . . ... ... ..

Adresa........ ..

Stimate domnule/Stimata doamn . . . ... . .. s

In urma reclamatiei dumneavoastri nr. . ., .. ... . dindatade.......... » conform Legii nr, 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes
public, cu modificarile si completarile ulterioare, dup3 raspunsul negativ primit/intarzierea raspunsului la cerereanr. . . . . ... ... dindatade....... ..

-» Prin care, conform legii sus-mentionate, solicitati documentele de mai jos:
va informdm c3 decizia de a nu primi (la termen) documentele solicitate:
1. se incadreaza in prevederile legii, fiind vorba despre informatii exceptate de la accesul liber al cetatenilor;
2. nu se incadreaza in prevederile legii, fiind o eroare a unui functionar.
Functionarul vinovat pentru decizia eronata in ceea ce va priveste a fost sanctionatcu..........

Al dumneavoastra,

(semnatura conducitorului autoritatii
sau institutiei publice)

Prezentul document este proprietatea CNC
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Anexa 6
RAPORT DE EVALUARE
a implementarii Legii nr. 544/2001 in anul..........
Subsemnatut,.......... » responsabil de aplicarea Legii nr. 544/2001, cu modificarile si completarile ulterioare, in anul.......... » prezint actualul raport de

evaluare intern finalizat in urma aplicarii procedurilor de acces la informatii de interes public, prin care apreciez ca activitatea specifica a institutiei a fost:
o Foarte buna

o Buna

o Satisfacatoare

o Nesatisfacatoare

Tmi intemeiez aceste observatii pe urmétoarele considerente si rezultate privind anul . . . .. ... ..

I. Resurse si proces

1. Cum apreciati resursele umane disponibile pentru activitatea de furnizare a informatiilor de interes public?
o Suficiente

o Insuficiente

2. Apreciati ca resursele materiale disponibile pentru activitatea de furnizare a informatiilor de interes public sunt:
o Suficiente

o Insuficiente

o Foarte buna

o Buna

o Satisfacatoare

o Nesatisfacatoare

ll. Rezultate

A. Informatii publicate din oficiu

1. Institutia dumneavoastri a afisat informatiile/documentele comunicate din oficiu, conform art. 5 din Legea nr. 544/2001, cu modificrile si completarile
ulterioare?

o Pe pagina de internet

O La sediul institutiei

o in presi

Prezentul document este proprietatea CNC
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i Tn Monitorul Oficial al Romaniei

o Tn altd modalitate: . ... ......

2. Apreciati ca afisarea informatiilor a fost suficient de vizibila pentru cei interesati?

o Da

o Nu

3. Care sunt solutiile pentru cresterea vizibilitatii informatiilor publicate pe care institutia dumneavoastra le-a aplicat?

4. A publicat institutia dumneavoastra seturi de date suplimentare din oficiu, fata de cele minimale prevazute de lege?

o Da, acesteafiind: . .. .......

o Nu

5. Sunt informatiile publicate intr-un format deschis?

o Da

o Nu

6. Care sunt masurile interne pe care intentionati sa le aplicati pentru publicarea unui numar cat mai mare de seturi de date in format deschis?

B. Informatii furnizate la cerere

1. Numarul total de In functie de solicitant Dupa modalitatea de adresare

solicitdri de informatii de de la de la pe suport| pe suport
interes public pi:;?f:e F;i':g?cle hartie electronic verbal

Departajare pe domenii de interes

a) Utilizarea banilor publici (contracte, investitii, cheltuieli etc.)

b) Modul de indeplinire a atributiilor institutiei publice

c) Acte normative, reglementari

Prezentul document este proprietatea CNC
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d) Activitatea liderilor institutiei

e) Informatii privind modul de aplicare a Legii nr. 544/2001, cu modificarile si
completarile ulterioare

f) Altele, cu mentionarea acestora:

Termen de raspuns Modul de comunicare Departajate pe domenii de interes
Informatii
privind
2. Numar oy Utilizarea modul de
total de |Redirectionate Solutionate Solutionate Sogf]'ttrzn banilor irl:lgflllgndiﬁe aplicare a
solicitari catre alte - favorabil | P . Comunicare . publici P Acte Activitatea| Legiinr. | Altele (se
solutionate| institutii in ?La\tlg:ranzrl\ in termen terc:wreiul g?gt':gﬁ?gg in format Co\ggg;cl:gre (contracte, atrib3 iilor normative, | liderilor | 544/2001, |precizeaza
favorabil | termende 5 de 10 zile de 30 de a fost hartie investitii, instit&;iei reglementari| institutiei cu care)
zile zile depasit cheltuieli ublice modificarile
pas etc.) P si
completarile
ulterioare

3. Mentionati principalele cauze pentru care anumite rdspunsuri nu au fost transmise in termenul legal:
K 2

Prezentul document este proprietatea CNC
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Motivul respingerii Departajate pe domenii de interes
Informatii
privind
Utilizarea modul de
Nusn:]ér Alte banilor irﬁoedul:nc:fe aplicare a
total de |Exceptate, Informatii motive publici 2 Acte Activitatea| Legii nr. | Altele (se
solicitari| conform inexistente (cu (contracte, atributiilor normative, | liderilor | 544/2001, |precizeaza
respinse legii precizarea| investitii, institutiei reglementari| institutiei cu_ care)
acestora) | cheltuieli ublice modificarile
etc.) P si
completarile
ulterioare

6. Reclamatii administrative si plangeri in instanta

Nicio informatie din continutul sdu nu poate fi reprodusa sau utilizata integral sau partial decat cu acordul scris al Directorului Organizatiei

6.1. Numarul de reclamatii administrative la
adresa institutiei publice in baza Legii nr.
544/2001, cu modificarile si completarile

6.2. Numarul de plangeri in instanta la
adresa institutiei in baza Legii nr.
544/2001, cu modificarile si completarile

ulterioare ulterioare
Solutionate . In curs de Solutionate . In curs de
favorabil Respinse solutionare Total favorabil Respinse solutionare Total

Prezentul document este proprietatea CNC
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7. Cresterea eficientei accesului la informatii de interes public

a) Institutia dumneavoastra detine un punct de informare/o bibliotecd virtualda in care sunt publicate seturi de date de interes
public?

o Da

o Nu

b) Enumerati punctele pe care le considerati necesar a fi imbunatatite la nivelul institutiei dumneavoastra pentru cresterea eficientei procesului de
asigurare a accesului la informatii de interes public:

I |

c¢) Enumerati masurile luate pentru imbunatatirea procesului de asigurare a accesului la informatii de interes public:

10.2. Instructiuni privind completarea Raportului de evaluare a implementarii Legii nr. 544/2001

1. La sectiunea B. Informatii furnizate la cerere

Tn functie de solicitant Dupa modalitatea de adresare
1. Numarul total de solicitari de la de la persoanel] pe suport] pe suport
de informatii de interes public p‘;fsf’a“e jur")idice p hértpi‘e P actioni verbal
izice
Nr. total =
A+B=A1+B1+C=a+b+c+ A B Al B1 C
d+e+f

Prezentul document este proprietatea CNC
Nicio informatie din confinutul sdu nu poate fi reprodusa sau utilizata integral sau partial decat cu acordul scris al Directorului Organizatiei



CENTRUL NATIONAL DE CARTOGRAFIE Cod: PO/CNC/SJRURP - 17

ASIGURAREA LIBERULUI ACCES LA INFORMATIILE DE INTERES PUBLIC,
DIN OFICIU SAU LA CERERE, DESFA$URAREA CERCETARII
ADMINISTRATIVE IN CAZUL RECLAMATILOR ADMINISTRATIVE
FORMULATE N TEMEIUL LEGII NR. 544/2001 PRIVIND LIBERUL ACCES
LA INFORMATIILE DE INTERES PUBLIC, CU MODIFICARILE ULTERIOARE

INFORMATII DOCUMENTATE MENTINUTE

Editia nr. 2

Revizia nr. 0

Pag. 19 din 26

Suma celor de mai jos trebuie sa fie egala cu
numarul total de solicitari de informatii de
interes public

Departajare pe domenii de interes

a) Utilizarea banilor
investitii, cheltuieli etc.)
b) Modul de indeplinire a atributiilor institutiei

publici (contracte,

publice p
c) Acte normative, reglementari C
d) Activitatea liderilor institutiei d
e) Informatii privind modul de aplicare a Legii
nr. 544/2001, cu modificarile si completarile|e
ulterioare

f) Altele, cu mentionarea acestora: f

Termen de raspuns Modul de comunicare Departajate pe domenii de interes

2. Numar ey . Utilizarea y

total de |Redirectionate Solutionate Solutionate Sogrc]lttr::ln banilor im?:ulgrﬂﬁe Inf?iwna(}"

solicitari catre alte favorabil favorabil pcare Comunicare Comunicare Comunicare publici ‘; Acte Activitatea mpo dul de Altele (se
solutionate| institutii in in termen in termen termenul | electronica in format verbali (contracte, atributiilor normative, | liderilor aplicare a precizeaza
favorabil termzeiFede 5 de 10 zile dez?;{)e de 5 fost hartie ::r:::eeliﬂgl; institutiei reglementari| institutiei Legii nr. care)

depasit etc.) publice 544/2001

Numar
total =
B+C+D-=

Al +B1+ A B C D Al B1 C1 A2 B2 c2 D2 E2 F2
Cl1=A2+

B2 +C2 +
D2 + E2+F2
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Motivul respingerii

Departajate pe domenii de interes

5. Utilizarea "
Numar Alte banilor ?ﬁgoed[i:nc,!fe . In;cr)ir\:]pna(}:ll Altele
total de |Exceptate, Informatii motive publici a Acte Activitatea modul de (se
solicitari| conform |, ictente| (€U |(contracte, atributiilor normative, | liderilor aplicare a|precizeaza
respinse legii precizarea| investitii, |. .. ° .. |[reglementari| institutiei L egii
acestora) | cheltuieli Institutiel e care)
etc.) publice 544/2001
Nr. total
=A+B
+C-=
A1+ B1 + A B c A1 B1 c1 D1 E1 F1
C1+D1
+E1+
F1

2. La sectiunea 6. Reclamatii administrative si plangeri in instanta

Nicio informatie din continutul séu nu poate fi reprodusa sau utilizata integral sau partial decéat cu acordul scris al Directorului Organizatiei

6.1. Numarul de reclamatii administrative la
adresa institutiei publice in baza Legii nr.
544/2001, cu modificarile si completarile

6.2. Numarul de plangeri in instanta la
adresa institutiei in baza Legii nr.
544/2001, cu modificarile si| completarile

ulterioare ulterioare
Solutionate . In curs de Solutionate . In curs de
favorabil Respinse solutionare Tatal favorabil Respinse solutionare Total
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A+ =Al +
A B C o A1 B1 C1 B1 +
B+C
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Elaborat
Responsabil
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Model - Buletin informativ

a) actele normative care reglementeaza
organizarea §i functionarea autoritatii sau
institutiei publice

Se vor indica actele normative in temeiul
carora autoritatile sau institutiile publice Tsi
desfasoara activitatea:

b) structura organizatorica, atributiile
departamentelor autoritatii sau institutiei
publice

Regulamentul de organizare si functionare
Organigrama  aprobata  conform legii
Alte regulamente aplicabile la nivelul
institutiei

¢) numele si prenumele persoanelor din
conducerea autoritatii sau a institutiei
publice si ale functionarului responsabil cu
difuzarea informatiilor publice

Numele si prenumele persoanelor
responsabile (numere de telefon/fax, adrese
e-mail)

d) coordonatele de contact ale autoritatii
sau institutiei publice

1. Datele de contact ale autoritatii:
denumire, sediu, numere de telefon/fax,
adrese e-mail
2. Programul de functionare al institutiei

e) audiente

Program de audiente, cu precizarea modului
de inscriere pentru audiente si a datelor de
contact pentru inscriere

f) sursele financiare, bugetul si bilantul
contabil

Bugetul aprobat
Bilantul contabil

g) programele si strategiile proprii

Programele si strategiile autoritatii sau
institutiei publice
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h) lista cuprinzand documentele de interes
public

Se vor indica documentele de interes public
stabilite la nivelul autoritatii sau institutiei
publice.

i) lista cuprinzand categoriile de documente
produse si/sau gestionate, potrivit legii

Se vor indica documente produse si/sau
gestionate la nivelul autoritatii sau institutiei
publice.

j) modalitatile de contestare a deciziei
autoritatii sau a institutiei publice in situatia
in care persoana se considera vatamata in
privinta dreptului de acces la informatiile de
interes public solicitate

Se vor indica prevederea legala, termene si
instanta la care se va introduce actiunea.
Dupa caz, se vor prezenta alte moduri de
contestare, cu indicarea procedurii specifice.

Nota: Fiecare categorie de informatie va cuprinde o trimitere (un link) catre pagina unde aceasta informatie este afisata pe site-ul autoritatii in cauza.

Prezentul document este proprietatea CNC

Nicio informatie din continutul sdu nu poate fi reprodusa sau utilizata integral sau partial decat cu acordul scris al Directorului Organizatiei






